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PROTOCOLO PARA EL MOMENTO DE INGRESO Y SALIDA DE LAS NISAS ¥ 1LOS
Tema NINOS

Siendo las 7:00 am del dia 28 de julio del presente aio se da la bienvenida a Jas
famibias para imciar con la socializacion del “PROTOCOLO PARA EL
MOMENTO DE INGRESO Y SALIDA DE LAS NINAS Y LOS NINOS” en
este espacio, se hace entrega de un folleto informativo.

OBJETIVO:

Brindar una acogida afectuosa y confiable a cada uno de las nifas y los niflos, de
tal manera que se sientan seguros y bienvemidos al jardin infanul ademas de
ofrecer a las madres, padres y cmdadores la garantia que desde la llegada sus hijas
¢ hijas, quedan en un espacio visiblemente seguro

PROCEDIMIENTO:

INGRESO: el ingreso de las ninas y ninos, se dara desde las 7:00 am a 8:00 am,
de acuerdo al pacto de corresponsabilidad, tiempo en el cual una docente junto
con una auxiliar pedagogica, serdn quienes daran la bienvenida inicial a las mifias,
nifios, padres de familia y acudientes de los participantes.

Las nifias y nifios, ingresaran a las instalaciones del jardin infantil junto con la
apxiliar pedaodoica, quien recibird al nifio v se desplazaran hacia la respectiva
aula, lugar en el cual, las docentes titulares los recibiran, los acogen y dan la
bienvenida.

Siendo las 8:10 am, la docente o auxiliar pedagogica encargada de a la puerta
recibird las ninas v los nifios. a diferencia del primer momento, la puerta del
jardin estara totalmente cerrada hasta que la anxiliar o docente titular reciban a las
nifias y nifios posibilitando que no se atrasen las dinamicas de la actividad y
bienvenida que cada una de las profesionales de atencion a la primera infancia a
planeado con anticipacion.

NOTA: se ha acordado, que la docente o auxiliar pedagdgica encargada de la
puerta, es quien le avisara a la docente encargada del nio o miia para que realice
ia novedad (de ser este el caso) v se le recomiende ai padre de famiiia o acudiente
de las niiias y nifios la importancia de la puntualidad v los horarios establecidos
paramejor acogida y bienvenida.

SALIDA: esta iniciara desde las 4:00 a 5:00 pm; en relacion a la entrega de las
nifias y nifos, se establecera el siguiente reglamento:

Para el ingreso, la docente o auxiliar pedagdaica encargada de la puerta solicitard
respetuosamente ¢l “cammet de identificacion del nino/nifia, es importante resaltar,
que no se permitird el ingreso a las familias, si no cuentan con este documento.

Desarrollo
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(en caso de los padres de famihia o acudientes no presentar el carnet de la mifg o

¢l mifo, se le pedird respetuosamente que espere al otro costado de la fila mientras |

wgresan lo que portan respectivamente el carmet, mientras esperan se les pedird la
identificacion con el documento ongimal v se procedera a dar mgreso, la susihar
acompadiara a ¢sos padres de familia y explicara las razones a la profesional o la
atencion a la pnmera infancia)

La entrega de cada uno de las nifias y mifios, se hara de manera personahizada, las

docentes, son las unicas responsables de entregar y dar las indicaciones que se

consideren necesarias ai padie, madie o responsabie
LLEGADA DEL PADRE/MADRE O RESPONSABLE DESPULS DE LAS
5:00 PML
Se establece que la profesional en atencion a la primera infancia encargada, se
quedara apoyando la entrega de la niiia o el milo junto con la responsable del
servicio garantizando la seguridad v tranquihdad del mismo
El padre, madre/responsable, tiene hasta las 6:00 pm, para llegar por el nifio/a,
pasadas las 5.00 pm a 6:00 pm, se hara firmar al responsable un compromiso,
recordando al responsable el pacto de corresponsabilidad, en el cual se
acordaron cumplimientos de horarios, es imporiante recordar que: pasadas las
5:00 pm, la docente titular u otra de las docentes, realizard las llamadas
correspondientes, las cuales registrard indicando el horarioc y respuesta de las
mismas, ejemplo: sistema correo de voz, no responde, entre otros.
5:30 PM: la docente encargada con la coordinadora realizard visita domiciliana
al sitio de vivienda del nifo/a, levantaran acta en formato mstitucional detallando
el espacio fisico del lugar, describirin lo ballado durante la visita
A PARTIR DE LAS 6:00 PM: si se supera este horario, sin recibir un aviso
previo o justificacion, y han sido fallidas las llamadas y visita domiciliana, se
activara la ruta de atencion por parte de la coordinadora del jardin infanul: se dard
aviso a: referente infancia/subdirector (a) local/cuadrante del sector, a quien se
pedira la presencia al jardin infantil de la policia de infancia y adolescencia.
NOTA: * toda persona autorizada para retirar a las niilas y nifios debe ser por
medio de un consentimiento por escrito por los padres y/o responsables, junto con
la fotocopia del documento de identidad.

Las mifias y nifios, por seguridad de los mismos, se evitara la entrega a
menores de edad o adultos mayores por encima de los 60 aiios de edad.

La ruta debe ser socializada por la psicologa local, evacuando a su vez
dudas que surjan de las familias, temendo en cuenta que esta se hara unicamente
para garantizar la seguridad de las nifias y ninos.

RESPONSABLES: coordinadora, docentes, del jardin infantil las flores.

Siendo las 8:00 am del dia 25 de julio del presente afo se da por finalizada la
socializacion del “PROTOCOLO PARA EL MOMENTO DE INGRESO Y
SALIDA DE LAS NINAS Y LOS NINOS” con los padres de familia del jardin
infantil “las flores™.
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Tratamiento de datos personales: Los datos personales agul consignados tienen caracter confidencial, razén por la cual es un deber y un compromiso de los asistentes y de la
alguna en propésito diferente a la de este registro so pena de las sanciones legales a que haya lugar de acuerdo con la Ley 1581 de 2012 y Decreto 1377 de 2013
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[ Sacnvdo T 130 am dél dia 2R de yuho del precente afo s¢ da iocio con la socmh sacson
Ae] “PROTOCOLO PARA L MOMENTO DE INGRESO Y SALIDA DF 1 AS
NINAS Y LOSNINOS™ con o talento humano del jardin infann! “1 as Flores

I OBIETIVO:

Brindar una acogida afectuosa v confiable a cada uno de las midas v los mios, de i
manera que se sientan seguros y bicnvemdos al jardin infantl. ademas de ofrecer a las
madres, padres v cuidadores la garantia que desde la Hegada sus hyas ¢ hyas, quedan |
en un espacio visiblemente seguro

PROCEDIMIENTO:

INGRESOQ: ¢l ingreso de las nifias v nifios. se dara desde las 7.00 am a 8 00 am, de
acuerdo al pacto de comresponsabilidad, nempo en el cual una docente junto con una
auxiliar pedagogica, serin quienes daran la bienvemda inicial a las nifas, mos, padres
de familia y acudientes de los participantes.

Desarrollo Las nifas y nifios, ingresaran a las instalaciones del jardin infantil junto con la auxiliar
pedagdgica, quien recibira al nifio y se desplazaran hacia la respectiva aula, lugar en ¢l
cual, las docentes titulares los recibiran, los acogen v dan la bienvenida,

Siendo las 8:10 am, la docente o auxiliar pedagogica encargada de a la puerta recibira
las mifias v los nifos. a diferencia del primer momento. la puerta del jardin estara
totalmente cerrada hasta que la auxiliar o docente titular reciban a las nifias y nifos
posibilitando que no se atrasen las dindmicas de la actividad y bienvenida que cada una
de las profesionales de atencidn a la primera infancia a planeado con anticipacion.

NOTA: se ha acordado, que la docente o auxiliar pedagdgica encargada de la puerta,
es quien le avisara a la docente encargada del nifio o nifia para que realice la novedad
(de ser este el caso) y se Je recomiende al padre de familia o acudiente de las nifias v
nifios la importancia de la puntualidad y los horarios establecidos para mejor acogida v
bienvenida.

SALIDA: esta iniciara desde las 4:00 a 5:00 pm; en relacion a la entrega de las nifias y
nifos, se establecera el signiente reglamento:

Para ¢l ingreso, la docente o auxiliar pedagogica encargada de la puerta solicitard
respetuosamente el “camnet de identificacion del nino/nitia, es importante resaltar, gue
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de furmbia v explicaa las razomes 2 s professonal a la stencrin o la primers infianc i)

La entrega de cada uno de las mifas v mifios, s hard de manera personalizada, las
docenies, som las vimcas responsables de entregar v dar las indicaciones que se
vonsideren necesanas al padic, madie o responsable

S:00

Se establece que la profesional en atencion a la primera infancia encargada, se quedara
apoyando la cntrega de la nifa o el mio junto con la responsable del servicio
garantizando la segundad y ranguilidad del mismo

¢l padre, madre/responsable, tiene hasta las 6:00 pm, para llegar por el mio/a. pasadas
las 5:00 pm a 6:00 pm, se hara finmar al responsable un compromiso, recordando al
responsable el pacto de comesponsabilidad, en el cual se acordaron cumphmientos de
horarios, es importante recordar que: pasadas las 5:00 pm, la docente titular u otra de
las docentes, realizard las llamadas comespondientes. las cuales registrara indicando el
liorano y respucsta de las misinas, ¢jemplo: sistema correo de voz, no responde, entre
otros.

5:30 PM: la docente encargada con la coordinadora realizara visita domiciliana al
sitio de vivienda del nifio/a, levantardn acta en formato institucional detallando el
espacio fisico del lugar, describirian lo hallado durante la visita

A PARTIR DE LAS 6:00 PM: si se supera este horario, sin recibir un aviso previo o
justificacion, y han sido fallidas las Hamadas v visita domiciliaria, se activara la ruta de
atencion por parte de la coordinadora del jardin infantil: se dara aviso a: referente
infancia/subdirector (a) local/cuadrante del sector, a quien se pedira la presencia al
jardin infantil de la policia de infancia y adolescencia.

NOTA: * toda persona amorizada para retirar a las nifias y nifios debe ser por medio
de un consentimiento por escrito por los padres y/o responsables, junto con la
fotocopia del documento de identidad.

e Las nifias y mifios, por seguridad de los mismos, se evitard la entrega a
menores de edad o adultos mayores por encima de los 60 afios de edad

¢ Lu ruta debe ser socializada por la psicologa local, evacuando a su vez dudas
que surjan de las familias, teniendo en cuenta que esta se hard umcamente para
garantizar la seguridad de las nifias v nifios.

RESPONSABLES: coordinadora. docentes, del jardin infantil las flores,

Siendo las 2:00 pm del dia 28 de julio del presente ano se da por finalizada la
socializacion del “PROTOCOLO PARA EL. MOMENTO DE INGRESO Y
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